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1. 教指委及行业协（学）会管理员用户登录 

进入新工科网站：http://eee.tju.edu.cn/ ，访问国家级新工科研究与实践项

目管理与服务系统，用教指委（行业协会）管理员用户的账号、密码在教指委（行

业协会）管理员登录口进行登录。 

教指委及行业协（学）会管理员 账号为：秘书长姓名全拼，密码同账号。 

注：首次登录请及时修改密码。 

 

输入正确的账号、密码、验证码进行登录，登录成功后，页面如下。 

 

用户登录成功后，进入【申报指南】列表，该列表显示各个年份的申报指南。

用户可以点击列表中数据右侧的【下载】按钮，可以下载该申报指南线下查看。 

http://eee.tju.edu.cn/
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2. 修改密码 

用户登录后，点击页面右上方的用户名，打开下拉列表，在下拉列表中点击

【修改密码】，可以打开修改密码页面， 

 

 

补全信息，点击【保存】按钮，即可成功保存新密码信息。用户下次登录账

号时需用新密码进行登录。 

（注：修改密码时，原密码必须正确；新密码与确认密码必须相同。） 

3. 系统管理 

3.1. 申报人维护 

    点击菜单【系统管理】→【申报人维护】进入如下的页面，用户按照限额可

以维护经过线下程序已经确认申报的申报人信息。 
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（1）添加申报人信息 

点击页面上方的【添加】按钮，打开添加申报用户页面，添加申报人信息（姓

名、邮箱、性别、电话），并为申报人设置账号、密码、层级。 

 

 

层级的设置：点击层级对应的输入框（如上图红框所示），选择该申报用户

的所属层级，即选择该申报用户所属部门（如下图所示），点击【保存】，层级

设置成功。 



国家级新工科研究与实践项目管理与服务系统—用户手册 

4 

 

申报人信息填写完整后，点击页面底部的【提交】按钮，即成功保存该用户。

保存成功后，数据将显示在列表中。 

 

 

（2）修改申报人信息 

点击申报用户信息后的【修改】按钮（如下图所示），打开修改用户页面，

可以修改申报用户的部分信息。修改完成，点击页面底部的【提交】按钮，即修

改成功。 
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（3）删除申报人信息 

点击申报用户信息后的【删除】按钮，即可删除该申报用户。申报用户删除

成功后，该用户无法再登录系统进行项目申报。 

（4）重置申报人密码 

点击申报用户信息后的【重置密码】按钮，可以为该申报用户重置登录密码。

密码重置成功后，该申报用户的新登录密码为“111111”。 
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（5）导出申报人信息 

选择需要导出的申报人信息，点击【导出】，即可导出申报人信息，以便给

申报人分配账号和密码。 

 

4. 申报用户登录 

在浏览器中访问本系统，用申报用户的账号、密码在项目申报人登录口进行

登录。 
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输入正确的账号、密码、验证码进行登录，登录成功后，页面如下。 

 

用户登录成功后，进入【申报指南】列表，该列表显示各个年份的申报指南。

用户可以点击列表中数据右侧的【下载】按钮，可以下载该申报指南线下查看。 

5. 立项管理 

5.1. 项目申报 

    申报用户点击菜单【立项管理】→【项目申报】进入如下的页面，用户可以

进行项目申报操作。 
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（1）录入信息 

录入基本信息：点击页面上方的【添加】按钮，打开添加新项目页面。填写

基本信息并通过点击【选择文件】按钮上传《第二批新工科研究与实践项目推荐

表》。基本信息填写完成后，点击页面底部的【保存并继续】按钮成功保存输入

数据，同时页面跳转至项目组成员信息录入页面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

录入项目组成员信息：在项目组成员页面，点击页面上方的【添加】按钮，

添加申报该项目的项目组成员。信息填写完整后，点击页面底部的【提交】按钮，

即添加成功。成员添加成功后，该成员显示在列表中。 
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删除或修改项目组成员信息：在项目组成员列表，点击列表数据右侧的【修

改】按钮，可以修改项目组成员信息。点击列表数据右侧的【删除】按钮，可以

删除该项目组成员。 
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若无需修改，点击右上角关闭此窗口，回到系统首页（如下图）。 

 

 

 

 

（2）修改/删除项目信息 

修改项目：点击列表中“草稿”/“已驳回”状态项目信息后的【修改】按

钮，打开修改项目信息页面，可以修改项目基本信息及项目组成员信息。  
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删除项目：点击列表中“草稿”/“已驳回”状态项目信息后的【删除】按

钮，可以成功删除该申报项目。 

（注：“待审核”“已立项”状态的申报信息后无【修改】【删除】按钮。）  

 

 

 

 

（3）提交项目 

点击页面底部的【提交审核】按钮，即成功提交该申报项目至教指委（行业

协会）审核。（注：“待审核”“已立项”状态的申报信息后无【修改】【删除】

按钮。） 
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项目提交成功后，页面会出现如下的提示信息，代表本项目已提交成功，以

流转到上级审核。 

 

 

 

（4）查看项目信息 

点击申报项目信息后的【查看】按钮，打开项目信息查看页面，可以查看该

项目的基本信息与项目组成员信息。 

 

（5）导出项目 

选择申报数据，点击页面上方的【导出】，可以成功导出选择的申报数据。 
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5.2. 教指委及行业协（学）会项目审核 

 （1）查看/下载 

教指委及行业协（学）会管理员点击菜单【立项管理】→【项目审核】进入

如下的页面。 

点击【查看】，可以查看基本信息和项目组成员信息。 

 

点击上传的文件，可下载附件。 
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（2）审核通过/驳回 

 

 

点击列表中“待审核”数据右侧的【审核】按钮，打开审核页面，可以填写

审核意见，若点击页面底部的【通过】按钮，则该项目审核通过，即成功提交至

教育部；若点击页面底部的【驳回】按钮，则该项目被驳回，即转至项目申请人

处进行修改重新提交，再接受审核。 

 

用户进行【通过】时，弹出如下的提示信息，代表完成审核通过操作。 

 

用户进行【驳回】时，弹出如下的提示信息，代表完成审核驳回操作。 

 

（3）批量通过 

选择一个或多个“待审核”状态的申报项目，点击页面上方的【批量通过】

按钮，可以对已选择的项目批量审核通过。 
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注：教指委及行业协（学）会管理员在进行审核操作时，可在页面右上角查

看本级已审核通过的项目数与最多通过项目数，若已审核通过项目数已达到最多

通过项目数，则剩余的待审核的项目不能再进行审核通过，会弹出如下的提示信

息。 

 

6. 过程管理 

6.1. 中期检查 

    申报用户点击菜单【过程管理】→【中期检查】进入如下的页面，用户可以

进行中期检查操作。 
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（1）中期材料上传 

一览界面，点击操作列的【中期材料】按钮，打开中期材料信息页面。用户

可以上传中期材料。 

 

 

（1）中期材料提交 

在中期材料信息页面，上传完附件 1、附件 2 之后点击【提交中期检查】按

钮，完成中期材料信息的提交。 
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6.2. 教指委及行业协（学）会项目中期审核 

（1）查看/下载 

教指委及行业协（学）会管理员点击菜单【过程管理】→【项目审核】进入

如下的页面，用户可以对下级申报用户的中期检查信息进行审核操作。 

点击【查看】，可以查看基本信息和项目组成员信息。 

 

点击上传的文件，可下载附件。 
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（2）审核通过/驳回 

 

点击列表中“待审核”数据右侧的【审核】按钮，打开审核页面，用户可以

对该项目的中期检查信息进行审核操作。 

审核页面，点击页面底部的【通过】按钮，用户对该项目中期检查信息进行

审核通过，审核通过后，该项目的中期检查信息流转至教育部进行审核； 

点击页面底部的【驳回】按钮，用户对该项目的中期检查信息进行审核驳回，

审核驳回后，该项目的中期检查信息流转至项目申请人处进行修改重新提交。 
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用户进行【通过】时，弹出如下的提示信息，代表完成审核通过操作。 

 

用户进行【驳回】时，弹出如下的提示信息，代表完成审核驳回操作。 

 

（3）批量通过 

选择一个或多个“待审核”状态的申报项目，点击页面上方的【批量通过】

按钮，可以对已选择的项目批量审核通过。 

 

 

 


